Aprobat

Scoala Gimnaziala Ciocanesti

loc. Ciocanesti, jud. Suceava

tel. 0230/578077, mail scciocanesti@vahoo.com
nr. 1720 din 27.09.2019

Consiliul de Administratie
din

Dezbatut/avizat Consiliul Profesoral

Din

PLAN OPERATIONAL
PENTRU OPTIMIZAREA ACTIVITATII DIDACTICE
LA SCOALA GIMNAZIALA CIOCANESTI

SEMESTRUL I
An scolar 2019-2020


mailto:scciocanesti@yahoo.com

Domenii Activitati Responsabili Termen Indicatori de realizare
Management | Intreprinderea masurilor necesare facilitarii Director Septembrie Conditii optime pentru
institutional conditiilor optime inceperii noului an scolar CP/CA 2019 inceperea noului an gcolar
Solutionarea incadrarii director Septembrie Incadrarea cu personal didactic
2019 calificat
Reorganizarea CA director Septembrie/ CA constituit
octombrie
2018
Numirea comisiilor de lucru/ metodice director Septembrie Decizii privind componenta
CP, CA 2019 comisiilor de lucru/metodice
Numirea in baza hotararii CA coordonatorul structurii | Director Septembrie Decizia de numire
arondate GPN Ciocanesti CA 2019
Numirea coordonatorului pentru proiecte si programe | Director Septembrie Decizia de numire
educative scolare si extrascolare, invatatorilor si CA 2019
dirigintilor
Intocmirea/aprobarea schemelor de orar conform Responsabil scheme de orar | septembrie Scheme de orar
principiilor pedagogice, respectand zilele metodice, CA 2019
asigurand zilnic prezenta cadrelor didactice n
scoald/posibilitatea de a-si desfagura activitatea
didactica si la o alta unitate, participarea la activitati
metodice.
Elaborare documente de diagnoza/prognoza/evidenta | Director Octombrie Existenta documentelor de
si aprobarea/validarea acestora CP/CA 2019 diagnoza/prognoza/evidenta
aprobate/validate
Elaborarea Ofertei manageriale/Ofertei Director Octombrie Oferta manageriala/
educationale/ Calendarului activitatilor educative CP/CA 2019 educationale/ Calendarului

extrascolare.
Dezbatere si aprobare in CP/CA

Consilier educativ

activitatilor educative
extrascolare aprobate




Aducerea la cunostintd a ROI/Ofertei Invatatori Octombrie Beneficiari informati
manageriale/ofertei educationale/Calendarului Diriginti 2019 Asigurarea transparentei
activitatilor educative extrascolare beneficiarilor informatiilor
educationali si afisarea acestora
Verificarea/aprobarea/vizarea planurilor manageriale | Director, Responsabilii Octombrie Functionalitatea comisiilor
ale comisiilor de lucru/metodice comisiilor metodice 2019
Responsabilii comisiilor de
lucru
CA
Prezentarea/validarea raportul general privind starea | Director Octombrie Raport general privind starea
si calitatea Tnvatdmantului din unitatea scolara pentru | CA 2019 si calitatea Tnvatamantului din
anul scolar 2019-2020 unitatea scolara pentru anul
scolar 2016-2017 validat
si promovarea masurilor
ameliorative
Prezentarea/validarea raportului anual asupra calitétii | Director Octombrie Raport validat
educatiei Coordonator CEAC 2019 RAEI finalizat
Asigurarea circulatiei informatiilor cu privite la noile | Director Permament Informare
documente postate pe site-ul MECS, ISJ, www.edu.ro | Secretar
si discutarea acestora in CP, comisii metodice, etc. Responsabili comisii de
lucru/ metodice
Planificarea/Efectuarea de asistente/interasistente la Director Conform numar de asistente efectuate
ore Responsabili comisii planificarii fisa de observare a lectiei
metodice
Luarea la cunostinta de fiecare angajat a prevederilor | Director Septembrie Cunoasterea si respectarea
fisei postului si a Regulamentului Intern 2019 prevederilor din fisa
postului/ROI
Aducerea la cunostintd a fisei de evaluare intregului | Director Octombrie Evaluarea cadrelor didactice
personal din unitatea de Tnvatdmant si evaluarea CP 2019 Calificative stabilite pentru
personalului didactic de predare/auxiliar CA Conform personalul didactic de
calendarului predare/didactic auxiliar
Monitorizarea activitatii tuturor compartimentelor, Director Periodic Analiza activitatii tuturor
comisiilor de lucru/metodice, etc. in vederea Responsabili comisii comisiilor de lucru/metodice
ameliordrii/eliminarii disfunctiilor Fise de monitorizare
Asigurarea serviciilor de asistentd psihopedagogica Director An scolar Desfasurarea serviciilor de
de personal specializat 2019-2020 asistenta psihopedagogica



http://www.edu.ro

Elaborarea/aprobarea instrmentelor interne de lucru, | Director Octombrie Instrumente interne de lucru
utilizate in activitatea de Indrumare, control si CA 2019 aprobate care sa evalueze
evaluare a tuturor activitatilor care se desfasoara in activitatile desfasurate la
unitatea de invatamant nivelul unitatii scolare
Coordonarea activitatii de colectare a datelor Director Permanent Date statistice transmise catre
statistice pentru sistemul national de indicatori pentru ISJ Suceava
educatie/introducerea datelor in SIIIR Corectitudinea datelor
introduse in SIIIR
Elaborarea/aprobarea proiectului de buget si a Director Conform Proiectul de buget/ Raport de
raportului de executie bugetara Contabil planificarii executie bugetara aprobat
CA
Asigurarea Incadrarea cu personal calificat pe posturile libere in | Director Septembrie Acoperirea posturilor cu
resurselor urma detasarii titularului unitatii CA 2019 personal calificat
necesare Constituirea claselor/grupelor de elevi/prescolari Director Septembrie Realizarea planului de
desfasurarii CA 2019 scolarizare
procesului de | Elaborarea proiectului panului de scolarizare /de Director Conform Proiect de
invatamdnt incadrare pentru anul scolar 2020-2021 si inaintarea | CA planificarii scolarizare/incadrare  aprobat
acestuia spre aprobare ISJ Suceava de catre ISJ Suceava
Asigurarea manualelor scolare Director Conform Manuale scolare procurate
Responsabil manuale scolare | calendarului
Procurarea imprimatelor specifice activitatii didactice | Contabil septembrie Existenta tipizatelor necesare
(registre, condici, cataloage,etc) 2019
Asigurarea accesului la materiale didactice din Director Permanent Utilizarea materialelor
dotarea unitatii si functionarii multifunctionalelor, didactice/mijloaclor TIC in
videoproiectorului, platformei Ael, internetului, procesul de predare-invatare-
calculatoarelor evaluare
Atragerea de resurse extrabugetare (sponsorizari, Director Permanent Dezvoltarea bazei didactice
donatii, etc.) in vederea dezvoltarii bazei materiale. Personalul didactic de materiale a unitatii prin
predare sponsorizari, donatii, etc.
Asigurarea functionarii activitatii didactice in conditii | Director Permanent Spatii igienizate
maxime de igiend. Ingrijitori Spatii exterioare cladirii

ingrijite

Functionarea centralei termice
Existenta necesarului de marial
lemnos




Efectuarea controlului anual al personalului angajat al | Directorul Noiembrie Obtinerea avizului de la
unitdtii de Invatamant (examenul psihologic si 2019 medicina muncii pentru
controlul medical) personalul unitatii
Efectuarea procesului de deratizare si dezinsectie Director Septembrie Spatii din unitatea scolara
2019 igienizate
Realizarea inventarului anual Comisia de inventariere Decembrie Baza de date
2019
Procesul de Informarea personalului unitatii si a beneficiarilor Director Septembrie/ Cunoasterea de catre
invatamant privind ROFUIP/ROI/STATUTUL ELEVILOR Toate cadrele didactice octombrie profesori/elevi/périnti a
/evaluare 2019 ROFUIP/ROI/STATUTUL
ELEVILOR
Demersuri necesare functiondrii la parametrii normali | Director Decembrie Asigurarea functionalitatii
a cabinetului de informatica/conectarea la internet CA 2019 calculatoarelor, functionarea
netului
Utilizarea calculatoarelor in
procesul de predare-invéatare
Aplicarii planurilor cadru, a programelor scolare in Director Permanent Aplicarea curriculumului
vigoare i a metodologiei privind evaluarea Consiliul pentru curriculum national
rezultatelor scolare. Cadrele didactice Respectarea planurilor
Intocmirea/avizarea planificarilor anuale/semestriale Septembrie cadru/programelor scolare la
in conformitate cu programele scolare in vigoare 2019 intocmirea planificarilor
anuale /semestriale
Planificari avizate
Monitorizarea frecventei elevilor la cursuri Responsabil monitorizarea Lunar Evidente lunare
absenteismului Raporta lunard a frecventei
Secretar elevilor la cursuri.
Monitorizarea parcurgerii programelor scolare/notarii | Consiliul pentru curriculum | Permanent Parcurgerea integrala a
ritmice Responsabil monitorizare programelor scolare
notare ritmica
Proiectarea de lectii interactive centrate pe elev, Personalul didactic de permanent Eficienta actului de predare-
utilizarea tuturor mijloacelor didactice existente n predare invatare-evaluare
scoald) precum si imbunatdtirea competentelor de Stimularea participarii elevilor
lectura la lectie
Atractivitatea activitatilor
planificate la ord
Planificarea si desfasurarea de lectii pe platforma Responsabil AeL Conform Numar de lectii desfasurate

Ael

planificarii

utizand platforma AeL




Aplicarea evaluarii initiale Personalul didactic de Septembrie/ Rezultatele elevilor
predare octombrie
2019
Analiza rezultatelor evaluarilor initiale la nivel de Comisii metodice Octombrie Propuneri pentru elaborarea
comisii/ CP CP 2019 Planul de masuri in vederea
ameliorarii rezultatelor scolare
Elaborarea/avizarea planului de masuri in urma CP/CA Octombrie Plan de masuri
evaluadrii initiale a elevilor 2019
Aplicarea evaludrilor predictive/formative/sumative | Personalul didactic de Permanent Orientarea si optimizarea
elevilor/ notarea ritmica predare invatarii
Evaluarea elevilor prin
acordarea de note si
calificative
Elaborarea/avizarea graficului desfasurarii lucrarilor | Comisia pentru curriculum Octombrie Lucrari scrise semestriale
scrise semestriale Director 2019 sustinute
Incheierea situatiei la invatatura si disciplinara Invatatori Decembrie Situatie scolara
Diriginti 2019 incheiatd/validata
Evaluarea cadrelor didactice/ personal didactic Consiliu de administratie, Septembrie Calificative acordate
auxiliar /nedidactic director 2019
Ianuarie 2020
Efectuarea de asistente la ore/Desfasurarea de lectii Director/Responsabilii Conform Numar de asistente
demonstrative in cadrul activitatilor la nivelul comisiilor metodice planificarii efectuate/Numar de lectii
comisiilor metodice demonstrative desfasurate la
nivelul comisiilor metodice
Desfasurarea programului de pregatire a elevilor de Prof. Limba si literatura Conform Participarea elevilor de
clasa a VIII-a/ /a IV-a/a II-a in vederea obtinerii de romana graficului claselor alV-a,all-a sia
rezultate bune la examenul de Evaluare Nationala. Prof. matematica VIII-a la programul de
Invatatorii pregatire
Promovabilitate de 100% la
examenele de evaluare
nationald/rezultate bune si
foarte bune
Analiza periodica a rezultatelor elevilor la invatatura | Consiliul pentru curriculum | periodic Informari
pe clase/discipline, aplicarea unor masuri de reglare. Stabilirea masurilor de reglare
Identificarea elevilor capabili de performanta si a Cadrele didactice Octombrie Lista nominala cu elevii
elevilor cu ritm lent de Invatare 2019 capabili de performantd/ritm

lent de invatare




Planificarea/avizarea de programe pentru elevii Cp Octombrie Participarea elevilor la
capabili de performanta si pentru elevii cu ritm lent CA 2019 programele stabilite
de invatare Performanta
Imbunatatirea rezultatelor
Elaborarea/avizarea planificarilor calendaristice Cadrele didactice Octombrie Planificari avizate
pentru elevii CES Consiliul perntru curriculum | 2019 Parcurgerea materiei
Director diferentiat pentru elevii CES
Desfasurarea programelor de pregatire remediala Director An scolar Graficul pregatirii remediale
pentru elevii claselor a VII-a si a VIII-a Prof. Limba si literatura 2019-2020 Fise de prezenta ale elevilor
roméand/matematica Fise de lucru
Caietul de pregatire al elevului
Implementarea programului ,,Scoald dupa scoala” Director An scolar Portofoliul specific
pentru elevii clasei a VIII-a 2019-2020
Elaborarea criteriilor de acordare a burselor de merit | CA Semestrial Criterii elaborate
pentru elevii cu situatie scolarad foarte buna CL Liste de elevi beneficiari
Selectarea elevilor beneficiari Baza de date
Monitorizarea respectarii programului de lucru a Director Permanent Program respectat de fiecare
salariatilor unitatii de Tnvatamant Responsabil verificarea salariat al unitatii de
Verificarea completarii condicilor de prezenta completarii condicilor de invatamant
prezenta Condici de prezenta
completate
Activitati Derularea activitatilor educative extrascolare conform | Consilier educativ Sem. I Formarea armonioasa a
educative §i calendarului activitatilor educative extrascolare si a 2019-2020 personalitatii elevilor prin
parteneriate ofertei in domeniul activitatilor extrascolare cresterea importantei
activitatilor educative si
extrascolare
Elaborarea/Avizarea graficului desfasuririi | Invatitori Septembrie Activitdti de
activitatilor de consiliere a parintilor si a activitatilor | Diriginti 2019 consiliere/extragcolare
extrascolare planificate la nivelul fiecarei clase Director desfaturate
Participarea parintilor la
activitatile de consiliere
Stimularea participarii elevilor
la activitatile extrascolare
planificate
Elaborarea/avizarea planificarilor calendaristice Dirigintii Septembrie Planificari eleborate/avizate
pentru consiliere si orientare si respectarea acestora Responsabil comisia 2019 Ore de dirigentie desfasurate

metodica a dirigintilor
Director

conform planificarii
Dezvoltarea personala a




elevilor

Desfasurarea de lectii demonstrative la nivelul Responsabil comisia Conform Numar de lectii demonstrative
comisiei ,,Consiliere i orientare scolara’ metodica a dirigintilor planificarii Formarea/dezvoltarea cadrelor
didactice
Desfagurarea de lectii in parteneriat cu institutii Consilierul educativ Conform Numar de lectii desfasurate
partenere (politia, biserica, dispensarul etc.) Diriginti/invatatori planificarii favorabile beneficiarilor
primari ai educatiei
Incheierea de parteneriate cu institutii abilitate in Cadre didactice, consilier Permanent Numar de parteneriate
vederea sprijinirii activitatii de consiliere si orientare | educativ, director incheiate/activitati desfasurate
scolard/activitati specifice, avand ca obiective ONG-uri , fundatii, asociatii, Numar de elevi si cadre
prevenirea absenteismului,/abandonului filiale, etc didactice participante
scolar/violentei/consumului de alcool/consumului de Lipsa abandonului
droguri si a parasirii timpurii a sistemului de educatie scolar/violentei in mediul
scolar
Incurajarea elevilor cu inclinatii artistice/abilitati la Cadrele didactice Permenet Numar de elevi participanti la
participarea concursurilor si inscrierea la cercuri concursuri/rezultate
scolare/cluburi/formatii artistice, etc.
Elaborarea revistei scolare in format electronic Colectivul de redactie Decembrie Revista scolard
2019 elaborata/publicata pe site-ul
scolii
Activitatea de | Participarea cadrelor didactice la consfatuirile anuale | Cadrele didactice Conform Numadr de cadre didactice
formare a graficului participante
cadrelor Participarea cadrelor didactice la cercurile Cadrele didactice Conform Numadr de cadre didactice
didactice pedagogice planificarii participante
Dezvoltarea/formarea cadrelor
didactice
Realizarea schimbului de
experienta
Constituirea comisiei de formare si perfectionare a Director Septembrie Decizia de numire
personalului unitatii de invatamant CA 2019 Functionarea comisiei la
nivelul unitatii scolare
Realizarea analizei de formare Responsabil formarea Octombrie Chestionare
cadrelor didactice 2019 Nevoi de formare identificate
Elaborarea/avizarea/Implementarea planului de Responsabil formarea Octombrie Plan de formare elaborat/avizat
formare si dezvoltare rofesionala cadrelor didactice 2018 /implementat
Programarea de activitati Responsabilii comisiilor Conform Numar de activitagi
demonstrative/dezbateri/referate la nivelul comisiilor | metodice planificarii demonstrative

metodice/ la nivel zonal/judetean in vederea formarii

Formarea cadrelor didactice




cadrelor didactice

Participarea cadrelor didactice la diferite forme de Responsabil formarea Permanent Cresterea numarului de cadre
formare/perfectionare oferite de CCD, ISJ, alte cadrelor didactice didactice perfectionate
institutii acreditate Cadrele didactice
Inscrierea cadrelor didatice la obtinerea gradelor responsabil formarea Conform Nr. dosare de inscriere
didactice cadrelor didactice calendarului
CP/CA
Consilierea cadrelor didactice cu o experientd mai Responsabilii comisiilor permanent Personal didactic informat
mica la catedra metodice
Monitorizarea activitatii de formare a personalului Director permanent Constatarea nivelului de
din unitate/a cadrelor didactice debutante dezvoltare profesionala a
personalului din unitate
Rapoarte
Asigurarea Verificarea funtionarii in parametrii normali a Director La doi anide | Functionarea in parametrii
securitatii centralelor termice de catre ISCIR Suceava la ultima normali a centralelor termice
unitdtilor de verificare
invatamant Actualizarea procedurii privind accesul in scoala CEAC Septembrie Procedura
2019 acctualizatd/implementata
Respectarea procedurii privind
accesul in scoala a elevilor,
personalulului angajat al
unitatii si vizitatorilor si
aducerea la cunostinta tuturor
persoanelor care intra in
unitatea scolara
Elaborarea/Avizarea graficului efectudrii serviciului | Responsabil comisie Septembrie Grafic avizat
in scoala de catre si profesori Director 2019 Serviciul 1n scoala efectuat de
catre profesori
Analizarea in cadrul sedintelor CA a gradului de CA Periodic Grad de siguranta sporit

sigurantd pe care 1l prezintd scoala stabilind masuri
menite sa sporeasca nivelul de sigurantdconform
prevederilor legale in vigoare

Masuri stabilite pentru
mentinerea gradului de
siguranta




Completarea zilnica a Registrului de evidenta a Procedura Permanent Inregistrarea permanenti a

intrdrii persoanelor striaine in unitatea de invatamant | Prof. de sericiu persoanelor straine in
Registrului de evidentd a
intrarii persoanelor straine in
unitatea de Invatdman

Constituirea comisiilor: CA Octombrie Decizii de numire

Comisia de securitate si sanatate in munca 2019 Functionalitatea comisiilor

Comisia pentru situatii de urgenta

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei in

mediul scolar

Realizarea planului operational al Responsabil comisie Octombrie Actiuni stabilite in vederea

comisiei ,,Combaterea violentei’” conform Strategiei 2019 combaterii vioentei

nationale de combatere si prevenire a violentei in

mediul scolar.

Realizarea acordurilor de parteneriat intre scoala si Director Sem. I Prevenirea fenomenului de

autoritati publice cu atributii in domeniul prevenirii si | Consilier educativ 2019-2020 violenta si asigurarea

combaterii fenomenelor de violenta si a consilierii securitatii elevilor

elevilor aflati in situatii de risc/parteneriatului cu

Postul de Politie al comunei Ciocanesti in vederea

sprijinirii asigurarii securitatii elevilor si personalului

unitatii.

Intocmirea/avizarea planului de siguranti la nivelul Responsabil comisie Octombrie Plan de siguranta la nivelul

unitatii scolare CA 2019 unitatii scolare
avizat/implementat

Respectarea normelor PSI/protectia muncii/aparare Prof . educatie fizica Periodic Prevenirea

civila/circulatie rurtiera responsabil comisii tehnice incidentelor/accidentelor

responsabil transport elevi

Realizarea instructajului lunar/periodic de catre responsabil comisie Conform Luarea la cunostinta a

comisia CSSM, PSI. Intocmirea Fiselor individuale planificarii instructajului de cétre

PSIsi PM personalul angajat al unitatii
scolare

Organizarea de simuldri privind situatiile de urgenta | Responsabil comisie PSI conform Numar de simuldri desfasurate

(incendiu, cutremur, inundatii) in parteneriat cu /SSM planificarii Pregétirea elevilor/

reprezentanti ai ISU si administratia locala Director personalului in caz de dezastre

Verificarea functiondrii camerelor de supraveghere Persoana responsabila de Periodic Sistem de supraveghere

sistemul de supraveghere
video

functional

Director, Prof. Boiciuc Zanfirica




